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学院制度建设清单
	序号
	类型
	名称
	时限
	负责部门

	1
	制定
	学院“十四五”发展规划
	2020.12
	办公室

	2
	
	学院合同管理办法
	2020.10
	

	3
	
	学院领导外出调研实施方案
	2020.07
	

	4
	
	学院纪检委员的工作职责
	2020.12
	纪检监察处

	5
	
	学院纪检监察干部行为规范
	2020.12
	

	6
	
	学院工会采购制度
	2020.09
	工会

	7
	
	学院疫情防控制度
	2020.12
	后勤保障部

	8
	
	维修材料出入库管理制度
	2020.12
	

	9
	
	专项资金管理办法
	2020.12
	财务部

	10
	
	教师职业规划相关配套制度      
	2023
	教务部

	11
	
	三级备课制度
	2021
	

	12
	
	教研项目评审制度
	2020.12
	

	13
	
	管理教官管理规定
	2020.06
	学工部

	14
	
	管理教官纪律规范
	2020.06
	

	15
	
	管理教官考核办法
	2020.06
	

	16
	
	学员管理细则
	2020.06
	

	17
	
	主体班次优秀学员评选暂行办法
	2020.06
	

	18
	
	干部培训任务流程规范
	2020.10
	发展规划处

	19
	
	基建工作管理办法
	2020.09
	资产管理部

	20
	





修订





















修订


	学院党委会议事规则
	2020.12
	办公室

	21
	
	学院院长办公会议事规则
	2020.12
	

	22
	
	学院信息公开办法
	2020.12
	

	23
	
	学院保密工作管理规定
	2020.12
	

	24
	
	学院档案管理规定
	2020.12
	

	25
	
	学院校园文化建设纲要
	2020.12
	组织宣传处

	26
	
	学院信息发布管理办法
	2020.09
	

	27
	
	学院专业技术职务聘任办法
	2020.10
	干部人事处

	28
	
	学院职称评聘委员会章程
	2020.12
	

	29
	
	学院教职工考勤管理规定
	2020.12
	

	30
	
	学院人员年度考核办法
	2020.10
	

	31
	
	学院内部审计工作规定（试行）
	2020.12
	审计处

	32
	
	工会经费管理规定
	已完成，等待上教代会
	工会

	33
	
	训练用枪管理规定
	2020.12
	后勤保障部

	34
	
	教室使用管理办法
	2020.12
	

	35
	
	学院安全检查制度
	2020.12
	

	36
	
	学院消防安全管理细则
	2020.12
	

	37
	
	学院安全工作会议制度
	2020.12
	

	38
	
	学院消防及应急避险疏散预案
	2020.12
	

	39
	
	学院校园治安综合治理规定
	2020.12
	

	40
	
	学院财务管理制度
	2020.12
	财务部

	41
	
	差旅报销制度
	2020.12
	

	42
	
	学院师德建设工作实施细则
	2020.12
	教务部

	43
	
	教师教官授课、外聘教官相关制度规范
	2020.12
	

	44
	
	教师教官课酬标准和支付相关制度
	2020.12
	

	45
	
	教师职称聘任教学工作量计分相关制度
	2020.12
	

	46
	
	教师年度考核相关配套制度
	2020.10
	

	47
	
	学院教学督导工作条例
	2020.12
	

	48
	
	科研成果量化考核办法
	2020.12
	科研部

	49
	
	学院学术委员会章程
	学院三定之后
	

	50
	
	学院资产管理实施办法
	2020.09
	资产管理部

	51
	
	学院招标采购管理实施办法
	2020.09
	

	52
	废止
	高职教育相关制度
	2021.07
	高职办公室
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